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	AMBITO DISTRETTUALE N. 3 - BRESCIA EST

Azienda Speciale Consortile per i Servizi alla Persona

Azzano Mella, Borgosatollo, Botticino, Capriano Del Colle, Castenedolo, Flero,

Mazzano, Montirone, Nuvolento, Nuvolera, Poncarale, Rezzato, San Zeno Naviglio





Allegato A alla delibera del C.d.A. n.
50 del 12/12/2018

REGOLAMENTO DISCIPLINANTE LE MINUTE SPESE DI CASSA
ART. 1 - Ambito di applicazione.
Il presente regolamento disciplina le minute spese di cassa deir Azienda Speciale Consortile per i Servizi alla Persona
ART. 2 -.
Sono considerate minute spese di cassa tutte quelle per le quali occorre provvedere con il pronto pagamento in contanti
ART. 3- Gestione della cassa.
La gestione della cassa è affidata a funzionari dell’Ufficio di Segreteria della Azienda Speciale Consortile individuati dal Direttore .
Con la cassa si provvede al pagamento delle minute spese di importo singolo non superiore a 1.000 Euro (IVA inclusa) relative alle seguenti voci:
· prodotti economali, articoli tecnici (materiali necessari per le piccole manutenzioni etc.) e materiale di convivenza;
· spese postali e generali (telegrammi, bollettini c.c.p.. francobolli, marche da bollo, avvisi raccomandate etc.) e diritti di segreteria ;
· acquisto libri, riviste e quotidiani;
· viaggi e spese di trasporto spese di parcheggio
· rimborsi spese viaggi ai componenti il C. di A., al Direttori ed al personale della Azienda.
Le entrate ed uscite di cassa dovranno essere registrate, in ordine cronologico, in apposita prima nota e successivamente nelle scritture contabili.
ART. 4 - Responsabilità dei funzionari affidatari.
I funzionari affidatari del servizio di cassa non potranno fare un uso diverso da quello sopra indicato delle somme a disposizione e sono personalmente responsabili di tali somme e degli obblighi ed adempimenti previsti dal presente regolamento.
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